关于开展本科教学文档专项检查及观摩交流活动的通知

各学院、医学部：

教学文档是教学过程的重要的客观记录，为了严格教学文档的管理，发挥教学文档在教学活动、教学管理、教学研究、教学评估等各项工作中的作用， 促进各教学单位教学文档管理工作的规范化及学院之间的相互借鉴、相互学习，依据《2021年春季学期期初本科教学工作安排意见》的有关要求，在各学院3月份对教学文档管理进行自查整改的基础上，学校将在4~5月份组织督导组对各教学单位开展教学文档专项检查及观摩交流活动，现将有关事宜通知如下：
一、督导组人员组成

督导组由本科督学、教学院长及教务处工作人员组成。
二、督导活动时间安排
活动拟安排在4月上旬-5月上旬，在每个学院的检查观摩时间一般为50分钟左右，各学院、医学部接受检查观摩的具体时间及详细安排将依据时间先后依次发布通知。
三、督导活动内容

（一）检查评价。以《青岛大学本科教学文档管理规定》（青大教字[2015]13号）为依据，在考察观摩各学院教学文档整体管理情况的基础上，将重点检查期末考试试卷与本科毕业论文这两项教学文档的规范性，检查组将从2020年秋季学期期末考试试卷和2020届本科毕业论文中，随机抽取进行检查评价。

（二）观摩交流。各学院在活动期间，可将本单位有关教学文档管理方面制定的规章制度、实施细则及采取的有效措施、管理经验等进行介绍和展示，以便督导组观摩交流，促进各学院及不同学科专业之间在教学文档管理方面相互切磋学习，共同提高。

四、有关要求

请各学院、医学部负责教学文档管理的工作人员提前做好准备工作，配合督导组开展工作，向督导组认真介绍教学文档管理情况，为督导组准确、及时提供要检查观摩的教学文档。

    附件：2021年春季教学文档专项检查及观摩交流活动时间安排表
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