PPT幻灯片录制方法

教师可以通过Powerpoint软件为课件PPT录制配音，具体方法如下：
1.打开PPT文件，点击“幻灯片放映”菜单栏。
2.点击“录制幻灯片演示”按钮。
[bookmark: _GoBack]3.点选“从头开始录制” 或 “从当前幻灯片开始录制”，自动进入录制状态，屏幕左上角弹出“录制”工具条。如图所示，教师可随时通过该工具条按钮暂停或停止录制。
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说明：录制任务完毕后，可以点击每个页面右下角新生成的“小喇叭”图标播放录音。如果不满意可以通过“从当前幻灯片开始录制”对当前页的录制音频进行覆盖重录。
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