试卷、实验报告印刷流程








试卷印制说明：
1.考试试卷采用学校统一规定的格式印制试卷。图表、公式等书写要规范、工整、清楚；

2.各学院（学部）必须在考前两周提交纸质试卷，送交教学服务中心印制；

3. 各学院（学部）须派专人送交和领取试卷时，领取试卷时应清点份数，检查试卷印制是否符合要求，严禁学生和教师个人送交和领取试卷。

实验报告印制说明：
1. 教师根据本学期需要使用实验报告的准确人数，填写《青岛大学实验报告印制单》； 
2. 学院根据教学要求审批需要印制的实验报告内容、数量；
填写《试卷印刷登记表》、


《试卷复印存根》、《实验报告印制单》





实验报告印刷程序





试卷交付印刷程序





通知学生购买





入库
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领取人签字





通知学院领取
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